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ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
BiRIM GOREV TANIM FORMU

Birim Adi .| Ogretim Uyesi Yetistirme Programi Koordinatorliigii
Bagh Oldugu Ust Birim : | Rektor Yardimcilig

Bagh Oldugu Ust Yonetici |: | Rektdr Yardimcisi

Gorevin Alam1 / Kapsam |: | Ogretim Uyesi Yetistirme Programi

Gorevin Kisa Tanim :

Birim i¢i ve dis1 evrak kayit ve yazigsma islemlerinin yapilmasi.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Gérevler :

1. Sorumlu bulundugu birime ait tiim is ve islemleri yiiriitmek ve birim personeli tarafindan
yiirlitiilmesini saglamak.

Isin aksamadan yiiriitiilebilmesi igin gerekli nlemleri almak.

Islemlerin yiiriitiilmesi sirasinda sorunlari tespit ederek idareye ¢6ziim &nerilerinde bulunmak
Birim personeli ile koordinasyonu saglamak.

Idareye, yiiriitiilen hizmetlerle ilgili (yazili veya s6zlii) rapor vermek.

Idare tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.
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Bagh Alt Birimler :

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Sibel AK Ad Soyad : Kamil COLAK
Unvan : Bilgisayar Isletmeni Unvan : Rektdr Yardimcist

Imza Imza

Sayfall/l



