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Gorevin Kisa Tanmm: Birim i¢i ve dis1 evrak kayit ve yazisma islemlerinin yapilmasi.

Yapmakla Sorumlu Oldugu isler:

OYP’li Arastirma Gérevlilerinin Faaliyet Raporlarmi yilda iki kez Universitelerine yazip, yollamak.
OYP’li Aragtirma Gérevlilerine ait Kaynak Aktarimi yazigmalarii yapmak.

OYP’li Arastirma Gérevlilerine ait evraklarin dosyalamasini yapmak.

Birim, birim i¢i ve birimler arasi iletisimi kurup yazismalar1 yapmak.

Gelen-giden evraklari EBYS’ye kaydetmek, dosyalamak.

EBYS’den gelen belgeleri ilgili birimlere sunmak,

Birim yazismalarini yerine getirmek.

Birimler arasi yazismalarin yapilmasini ve teslim edilmesini saglamak,

NGO WDNRE

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri:

1. 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
2. En az lise veya dengi okul mezunu olmak.
3. Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Sibel AK Ad Soyad : Kamil COLAK
Unvan : Bilgisayar Isletmeni Unvan : Rektdr Yardimecist
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